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PENGESAHAN

. Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan setiap
sub bagian sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

. Prosedur Standar Operasional ini dibuat sebagai panduan Sub Bagian
Hukum dalam penyusunan Keputusan KPU Kabupaten Kayong Utara;
. Prosedur Standar Operasional ini dapat dilakukan review atau
evaluasi secara rutin paling sedikit 2 (dua) kali setahun.

. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat
dilakukan selama pelaksanaan Prosedur Standar Operasional ini.

. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai
dilaksanakan.

. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Prosedur Standar Operasional ini batal seluruhnya.

. Prosedur Standar Operasional ini berlaku pada saat ditandatangani.

Disahkan di Sukadana
pada tanggal 18 Oktober 2021

SEKRETARIS
KOMISI‘ PEMILIHAN UMUM

https://jdih.kpu.go.id/kalbar/kayongutara
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LAMPIRAN 1

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL SEKRETARIAT
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KAYONG UTARA
NOMOR  :(43/TIK.01-SOP/6111/4/2021

TENTANG PENYUSUNAN RANCANGAN KEPUTUSAN DI
SUBBAGIAN HUKUM KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

FORMAT FORMULIR UNTUK PENGUSULAN RANCANGAN KEPUTUSAN
DI SUBBAGIAN HUKUM KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

FORMULIR PENGUSULAN RANCANGAN KEPUTUSAN

Nomor : ... /Form/HK.01/6111/4/2021
Tanggal : .. ... 2021

Nama

Jabatan

Subbagian Pengusul

Dengan ini mengajukan Pengusulan Rancangan Keputusan. Adapun Rancangan Keputusan
yang dimaksud mengandung informasi sebagai berikut:

Perihal:

........................................................................................................................................................................................................

Subbagian Pengusul, Subbagian Penyusun,
n Gel (Nama Lengkap dan Gelar)
(NIP) (NIP)

https://jdih.kpu.go.id/kalbar/kayongutara




LAMPIRAN II

PROSEDUR STANDAR OPERASIONAL SEKRETARIAT
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KAYONG UTARA
NOMOR : I44/TIK.01-SOP/6111/4/2021

TENTANG PENYUSUNAN RANCANGAN KEPUTUSAN DI
SUBBAGIAN HUKUM KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

FORMAT FORMULIR UNTUK SERAH TERIMA KEPUTUSAN
DI SUBBAGIAN HUKUM KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KAYONG UTARA

FORMULIR SERAH TERIMA KEPUTUSAN

Nomor : ... /Form/HK.01/6111/(Kode Bagian)/(Tahun)
Tanggal : ... ........2021

Nama

Jabatan

Subbagian Penyusun

Dengan ini menyerahkan keputusan sebagaimana yang telah diusulkan. Berikut ini
informasi terkait keputusan yang diserahkan:

Ditetapkan oleh

Nomor Keputusan

Judul Keputusan

Jumlah Halaman

Jumlah Lampiran

Subbagian Pengusul, Subbagian Penyusun,
N engkap dan Gelar a k Gelar
(NIP) (NIP)

https://jdih.kpu.go.id/kalbar/kayongutara




